DZIENNIK URZEDOWY

KOMENDY GEOWNEJ POLICJI

Warszawa, dnia 10 pazdziernika 2014 r.  ekwonicznie podpisany przez:

Bartosz Furgata; KGP
Data: 2014-10-10 12:28:31

Poz. 130

ZARZADZENIE NR 66
KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI

z dnia 9 pazdziernika 2014 r.

w sprawie szczegélowych zasad uzytkowania materialow pednych i smaréw w Policji

Na podstawie art. 71 ust. 2 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z2011 r. Nr 287, poz. 1687,
ze. zm.") zarzgdza sig¢, co nastepuje:

Rozdzial 1
Przepisy ogolne
§ 1. Zarzadzenie okresla szczegdlowe zasady uzytkowania materialow pednych ismarow w Policji,
stosowanych w eksploatacji przydzielonego:

1) sprzetu transportowego;
2) agregatow;
3) sprzetu gospodarczego.

§ 2. Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:
1) sprzet transportowy — pojazdy w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu

drogowym (Dz. U.z2012r. poz. 1137, z pdézn. zm.?) — z wyjatkiem rowerow, jednostki plywajace oraz
$miglowce stanowigce wlasnos¢ Policji lub bedace w uzytkowaniu Policji;

2) gospodarka transportowa — zadania zwigzane z planowaniem, nabywaniem, zaopatrywaniem,
uzytkowaniem, zapewnieniem sprawnosci technicznej, zbywaniem, nadzorem, kontrolg oraz ewidencja
i sprawozdawczos$cig, dotyczace sprzgtu transportowego, oraz z prowadzeniem gospodarki materiatami
pednymi i smarami;

3) gospodarka materiatami pgdnymi ismarami — zadania zwigzane z planowaniem, zaopatrywaniem,
rozliczaniem, ewidencjg, sprawozdawczoscia, nadzorem i kontrolg oraz zbywaniem materialow pednych
i smarow w odniesieniu do uzytkowanego sprzetu transportowego;

4) jednostka prowadzaca gospodarke transportowa:

a) Biuro Logistyki Policji Komendy Gtownej Policji — w odniesieniu do sprzetu transportowego
uzytkowanego w komorkach organizacyjnych Komendy Gtownej Policji, komoérkach organizacyjnych
Centralnego Biura Sledczego Policji oraz terenowych komérkach organizacyjnych Centralnego Biura
Sledczego Policji, znajdujacych si¢ na terenie dziatania Komendanta Stotecznego Policji,

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2012 r. poz. 627, 664, 908, 951 i 1529,
22013 r. poz. 628, 675, 1351, 163511650 oraz z2014 r. poz. 24, 486, 502, 538, 616, 10551 1199. Tekst jednolity
nie uwzglednia zmian ogtoszonych w Dz. U. z 2011 r. Nr 217, poz. 1280 i Nr 230, poz. 1371.

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2012 r. poz. 1448, z 2013 r. poz. 700, 991,
14461 1611 oraz z 2014 r. poz. 312, 486, 529, 768, 822 i 970.
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b) komendy wojewodzkie (Stoteczna) Policji — w odniesieniu do sprzgtu transportowego uzytkowanego w:
- komendach wojewodzkich (Stotecznej) Policji,

- komendach powiatowych (miejskich) Policji irejonowych Policji oraz podleglych jednostkach
organizacyjnych Policji w zakresie niezastrzezonym do kompetencji tych komend,

- komorkach organizacyjnych biur Komendy Glownej Policji, znajdujacych si¢ na terenie tych komend
w zakresie niezastrzezonym do kompetencji innych jednostek organizacyjnych Policji lub komorek
organizacyjnych Komendy Gléwnej Policji,

- terenowych komorkach organizacyjnych Centralnego Biura Sledczego Policji, znajdujacych si¢ na
terenie dzialania komendantow wojewodzkich Policji,

c) Wyzsza Szkota Policji w Szczytnie iszkoly policyjne — w odniesieniu do sprzgtu transportowego
uzytkowanego w tych jednostkach organizacyjnych Policji;

5) jednostka uzytkujaca — jednostka lub komorka organizacyjna Policji, ktorej przyznano do uzytkowania
stuzbowy sprzet transportowy zgodnie z ustalonymi normami wyposazenia;

6) kierownik jednostki prowadzacej gospodarke transportowa — komendant wojewodzki (Stoteczny) Policji,
Komendant-rektor Wyzszej Szkoly Policji w Szczytnie, komendant szkoty policyjnej i Dyrektor Biura
Logistyki Policji Komendy Gtéwnej Policji;

7) komorka transportowa — komorka organizacyjna Policji wykonujgca zadania w zakresie gospodarki
transportowej w jednostce prowadzacej gospodarke transportowa;

8) pracownik — osoba petnigca stuzbe lub zatrudniona w Policji;

9) agregat — urzadzenie techniczne niebgdace pojazdem silnikowym, napedzane silnikiem spalinowym lub
zuzywajace do swojej pracy paliwa ptynne;

10) sprzet gospodarczy — urzadzenie techniczne niebgdace pojazdem silnikowym ani agregatem, napedzane
silnikiem spalinowym zasilanym paliwami pltynnymi lub gazowymi, stosowane do prac gospodarczych
wykonywanych na terenie obiektow Policji;

11) materialy pgdne i smary, w szczegdlnosci:
a) paliwa — benzyna, olej napgdowy, gaz ptynny (LPG) oraz nafta lotnicza,
b) oleje smarowe — oleje silnikowe, przektadniowe, maszynowe, konserwacyjne, hydrauliczne i inne,
¢) smary plastyczne — smary tozyskowe, maszynowe, ochronne i inne,
d) plyny eksploatacyjne — ptyny chtodzace, hamulcowe, do spryskiwaczy szyb i inne,

e) produkty przepracowane — materialy wymienione w pkt b-d, ktore w trakcie eksploatacji utracily swoje
pierwotne wlasciwosci fizykochemiczne inie nadaja si¢ do dalszego uzytkowania zgodnego zich
przeznaczeniem;

12) zasada tankowania do pelnego zbiornika — sposob napelnienia zbiornika do pierwszego odbicia pistoletu
dystrybutora.

Rozdzial 2
Zrodla zaopatrywania w materialy pedne i smary

§ 3. 1. Sprzet transportowy podlega zaopatrywaniu w materialy pedne ismary, zwane dalej ,,mps”,
w policyjnych magazynach mps.

2. Sprzet transportowy podlega zaopatrywaniu w paliwa w policyjnej stacji paliw lub w innej stacji paliw
w jednostkach organizacyjnych podporzadkowanych Ministrowi Spraw Wewnetrznych, zlokalizowanych
w najblizszym rejonie codziennej eksploatacji.

3. Zaopatrywanie sprzg¢tu transportowego wstacji paliw innych jednostek organizacyjnych
podporzadkowanych Ministrowi Spraw Wewnetrznych bedzie realizowane na podstawie porozumienia
zawieranego przez uprawnionych przedstawicieli zainteresowanych stron, zgodnie z wytycznymi Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i Administracji w zakresie integracji zaplecza logistycznego Policji, Strazy Graniczne;j,
Panstwowej Strazy Pozarnej i Biura Ochrony Rzadu z dnia 31 grudnia 2008 r.
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4. W sytuacji, gdy przemawiaja za tym wzgledy ekonomiczne, organizacyjne lub stuzbowe, mozna
zaopatrywac sprzgt transportowy w mps w stacjach paliw innych niz wymienione wust. 1 i 2, za zgoda
kierownika jednostki prowadzacej gospodarke transportowa lub osoby przez niego upowaznione;.

5. Dyrektor Biura Logistyki Policji Komendy Gtéwnej Policji, majac na uwadze potrzeby organizacyjne lub
mobilizacyjne, moze wskaza¢ jednostce prowadzacej gospodarke transportowa zrédta zaopatrywania w mps.

Rozdzial 3
Rozliczanie i kontrola zuzycia mps

§ 4. Kierownik jednostki prowadzacej gospodarke transportowa ma obowigzek:
1) prowadzenia biezacej kontroli zuzycia mps;
2) inicjowania i wdrazania dziatan zmierzajgcych do racjonalnego gospodarowania mps.

§ 5. 1. Policyjne stacje paliw moga zaopatrywa¢ w paliwa odbiorcow =z jednostek organizacyjnych
podporzadkowanych Ministrowi Spraw Wewnetrznych zgodnie zzasadami okreslonymi w wytycznych,
o ktorych mowa w § 3 ust. 3, jezeli nie wptynie to ujemnie na realizacj¢ zadan wykonywanych przez Policje.

2. Policyjne magazyny mps oraz stacje paliw prowadza odrgbne wykazy rozchodow na sprzet
transportowy:

1) wiasny;
2) innych jednostek organizacyjnych Policji;
3) jednostek organizacyjnych podporzgdkowanych Ministrowi Spraw Wewngtrznych.

3. Policyjne stacje paliw wydaja paliwa dla sprzetu transportowego podlegajacego innemu kierownikowi
jednostki prowadzacej gospodarke transportowa, ujmujac rozchdd w ewidencji po cenie zakupu.

4. Rozliczenie wydanych mps nalezy prowadzi¢ w cyklu miesi¢cznym.

5. Jednostki uzytkujace sprzet transportowy przesytaja do jednostki prowadzacej gospodarke transportowa
miesieczne rozliczenie gospodarki mps do 10 dnia miesigca nastepnego. Wzor rozliczenia gospodarki mps
okresla zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

6. Produkty przepracowane podlegaja sprzedazy lub utylizacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami
dotyczacymi ochrony $rodowiska.

§ 6. 1. Kierownik jednostki prowadzacej gospodarke transportowa lub osoby przez niego pisemnie
upowaznione mogg uzna¢ za uzasadnione podwyzszone zuzycie mps, jezeli powstalo ono z przyczyn
niezaleznych od kierujacego pojazdem.

2. Szczegoblne warunki eksploatacji to:
1) uzytkowanie pojazdu w miescie o liczbie mieszkancow powyzej 100 tys.;

2) eksploatacja pojazdu w warunkach, gdy odlegto$¢ pomigdzy kolejnymi punktami zatrzymania (np. w celu
zatadunku lub roztadunku) nie przekracza 2 km;

3) jazda pojazdu w kolumnie sktadajacej si¢ z co najmniej 3 pojazdow lub pilotujacego taka kolumne;
4) jazda pojazdu w konwoju przewozacym wartos$ci pieni¢zne lub materiaty niebezpieczne;
5) jazda pojazdu z przyczepa;

6) eksploatacja sprzetu transportowego w okresie zimowym (od dnia 1 listopada do dnia 31 marca)
w szczegolnie trudnych warunkach pogodowych i drogowych (niska temperatura, zaspy $niezne, gotoledz);

7) uzywanie pojazdu lub jednostki ptywajacej w celach szkoleniowych;
8) proby eksploatacyjne po naprawach i1 obstugach technicznych;
9) praca silnika sprz¢tu transportowego podczas postoju w zwigzku z wykonywaniem czynnosci stuzbowych;

10) praca dodatkowych urzadzen sprzetu transportowego (np. ogrzewania postojowego) podczas postoju
w zwigzku z wykonywaniem czynnosci stuzbowych.
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3. Uznanie uzasadnionego podwyzszonego zuzycia paliwa w szczegdlnych warunkach eksploatacji,
o ktérych mowa w ust. 2, moze nastapi¢ wylacznie w sytuacji udokumentowania ich w ksigzce kontroli pracy
sprzetu transportowego.

4. Czas pracy silnika iurzadzen sprzetu transportowego podczas postoju musi by¢ udokumentowany
w ksiazce kontroli pracy sprzetu transportowego przez osobe kierujaca lub uzytkujaca sprzet transportowy
1 potwierdzony przez przetozonego.

§ 7. 1. Badanie zuzycia paliwa, zwane dalej ,,badaniem”, nalezy przeprowadzac:

1) po zgloszeniu przez osobe, ktorej sprzet transportowy powierzono do stalego prowadzenia, zwigkszonego
zuzycia paliwa przez sprzet transportowys;

2) na wniosek kierownika komorki transportowe;.
2. Badanie przeprowadza sig:
1) w odniesieniu do sprawnego technicznie sprzetu transportowego i agregatu;
2) w typowych warunkach eksploatacji;
3) w trakcie proby drogowej lub na wodzie, na wyznaczonej trasie:

a) dla pojazdu — obejmujacej odcinek drogi w warunkach drogowych inatezeniu ruchu zblizonych do
typowych warunkow eksploatacji, o dlugosci co najmnie;j:

- 30 km z zastosowaniem urzadzenia pomiarowego,

- 50 km w odniesieniu do pojazdu wyposazonego w instalacj¢ zasilania gazem ptynnym (LPG) — bez
stosowania urzadzenia pomiarowego,

- 50 km przy zastosowaniu zasady tankowania do pelnego zbiornika,
b) dla jednostki ptywajacej — w czasie co najmniej 30 min. w typowych warunkach eksploatacji;
4) przy predkosci poruszania zblizonej do najczesciej stosowanej w typowych warunkach eksploatacyjnych;
5) przy obcigzeniu wynoszacym dla:
a) sprzetu transportowego przeznaczonego do przewozu osob — 75 % dopuszczalnej liczby oséb 1 bagazu,
b) sprzetu transportowego przeznaczonego do przewozu tadunku — 50 % dopuszczalnej tadownosci,
c) agregatu — 75 % obciazenia znamionowego oraz na biegu jatowym, lacznie w czasie co najmniej 30 min.

3. Pomiar ilo$ci paliwa zuzytego podczas badania pojazdéow w warunkach eksploatacyjnych wykonuje si¢
metodg pelnego zbiornika dla pojazdéw zasilanych gazem ptynnym (LPG), a w przypadku zasilania pojazdow
innymi rodzajami paliw ptynnych przy uzyciu specjalistycznych urzadzen pomiarowych, np. wyskalowanych
zbiornikéw.

4. W przypadku, gdy niemozliwe jest zastosowanie specjalistycznych urzadzen pomiarowych, dopuszcza
si¢ mozliwo$¢ badania zgodnie z zasadg tankowania do petnego zbiornika.

5. Badanie przeprowadzaja wyznaczeni pracownicy jednostki uzytkujacej iw miar¢ mozliwosci
w obecnosci osoby, ktérej powierzono sprzet transportowy lub agregat do stalego prowadzenia lub
konserwacji.

6. Z badania, o ktorym mowa w ust. 1, sporzadza si¢ protokot badania zuzycia paliwa, ktorego wzor okresla
zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 8. 1. Kazda ilos¢ mps wydanych kierujacemu sprzgtem transportowym, konserwatorowi agregatu
i obstugujacemu sprzet gospodarczy powinna by¢ wpisana przez nich lub osobe wydajaca do ksigzki kontroli
pracy sprzetu transportowego.

2. Rozliczenie kierujagcego, konserwatora lub osoby obstugujacej sprzet ze zuzycia paliwa odbywa si¢ po
zakonczeniu okresu rozliczeniowego, ktory stanowi miesiac kalendarzowy, do 10 dnia miesigca nastgpujacego
po miesigcu rozliczanym. Okres rozliczeniowy moze by¢ przedtuzony do trzech miesigcy kalendarzowych za
zgoda kierownika jednostki prowadzacej gospodarke transportowa Iub osoby przez niego pisemnie
upowaznionej.
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3. Rozliczenie ze zuzycia paliwa oblicza si¢ z doktadnosciag do 1 dm? dla paliw oraz do 0,1 dm3 lub 0,1 kg
dla pozostatych mps.

4. Tlo§¢ mps rzeczywiscie zuzytych w okresie rozliczeniowym ustala si¢ przez zsumowanie wszystkich
pobran odnotowanych w ksigzce kontroli pracy sprzetu transportowego.

§ 9. 1. Podczas kazdego tankowania oraz na koniec okresu rozliczeniowego nalezy bezwzglednie
przestrzegaé zasady petlnego zbiornika paliwa.

2. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach mozna rozliczy¢ pojazd z niepelnym zbiornikiem paliwa.

3. llo$¢ przejechanych kilometrow lub przepracowanych motogodzin ustala si¢ na podstawie wskazan
licznika.

4. W przypadku wystgpienia niesprawnosci licznika przejechanych kilometréw, przepracowanych
motogodzin eksploatacj¢ sprzetu transportowego iagregatu nalezy wstrzymac iniezwlocznie usunaé
stwierdzong niesprawnos$c.

5. W przypadku sprzetu transportowego 1iagregatow nieposiadajacych licznikow przepracowanych
motogodzin oraz urzadzen ogrzewczych, dziatajacych niezaleznie od silnika napgdowego pojazdu, taczny czas
pracy okresla si¢ przez zsumowanie wpisow dokonanych w ksiazce kontroli pracy sprzetu transportowego.

6. Zapisy wskazujace na zbyt duze zuzycie mps, niemozliwe do osiagniecia w typowych dla danego sprzgtu
transportowego warunkach eksploatacji, wyjasnia si¢ z osobg upowazniong przez kierownika jednostki
prowadzacej gospodarke transportowa.

7. Pojazdy wyposazone w elektroniczne przeplywomierze rozlicza si¢ w cyklu miesiecznym na podstawie
wykazanego przez to urzadzenie faktycznego zuzycia paliwa.

§ 10. Rozliczenie mps wydanych na potrzeby stacji obstugi przeprowadza osoba wyznaczona do
prowadzenia gospodarki mps w jednostce uzytkujacej, na podstawie sporzadzonego przez stacje protokotu
zuzycia i rozliczenia mps w stacji obstugi, ktorego wzor okresla zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

Rozdzial 4
Przyjmowanie i wydawanie oraz magazynowanie mps

§ 11. 1. Do magazynu jednostki przyjmowany jest mps dostarczony badz odebrany bezposrednio
z magazynu dostawcy lub producenta.

2. Odbior mps od dostawcy lub producenta, w tym z jego magazynu, moze by¢ dokonany jednoosobowo,
jezeli ilo$¢ i jakos¢ dostawy sa zgodne z dokumentacja.

3. Przyjmowanie mps do magazynu odbywa si¢ na podstawie dokumentow stosowanych zgodnie
z odrgbnymi przepisami.

4. Ilo$¢ przyjetego produktu ustala si¢ przez pomiar napeinienia zbiornika oraz gestosci i temperatury
produktu w zbiorniku przed i po wlewie. Dopuszcza si¢ wydruk z komputera urzadzenia w przypadku gdy
stacja paliw wyposazona jest w urzadzenia do automatycznego (bezobstugowego) pomiaru przyjmowanych
i wydawanych paliw.

5. Dopuszczalne jest przyjecie paliwa na podstawie wskazan atestowanego urzadzenia pomiarowego
posiadajacego aktualng legalizacje, zamontowanego na autocysternie.

6. Potwierdzeniem przyjecia do magazynu mps, stanowigcym podstawe do zapisow w ewidencji
magazynowej, jest:

1) dowdd wydania — przyjecia;
2) protokot przyjecia mps, ktorego wzor okresla zatagcznik nr 4 do zarzadzenia, w przypadku:

a) stwierdzenia niezgodnosci wiloéci rzeczywistej dostawy ziloscia wyszczegélniona na fakturze
(dowodzie wydania — przyjecia) — w ewidencji ujmuje si¢ wartos$ci rzeczywiste,

b) ustalenia ilo$ci dostarczonych, przyjmowanych mps metoda pomiaru w zbiorniku — w ewidencji ujmuje
si¢ ustalong ilo$¢ rzeczywistg.
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§ 12. 1. Przy dostawach mps nalezy zada¢ od dostawcy aktualnego orzeczenia laboratoryjnego lub innego
uwierzytelnionego dokumentu stwierdzajacego, ze dostarczone przez niego produkty odpowiadaja
obowigzujagcym w tym zakresie normom.

2. Jednostki dokonujace zakupu paliw ustalaja cigzar wlasciwy produktéow w przypadku prowadzenia
ewidencji w jednostkach masy, zwylaczeniem gazu plynnego (LPG), iwpisuja go do dokumentow
przychodowych.

§ 13. 1. Przy przyjmowaniu mps dostarczonych w cysternach dostawcy lub wlasnych nalezy sprawdzi¢ czy:

1) wszystkie plomby umieszczone na cysternie sg w stanie nienaruszonym, a ich liczba jest zgodna z listem
przewozowym;

2) numery cysterny zgodne sg z listem przewozowym: nalezy poréwnaé umieszczone na cysternie orzeczenie
laboratoryjne z zamowieniem i danymi zawartymi w liScie przewozowym;

3) cysterna nie wykazuje §ladow wycieku lub nie ma uszkodzen mechanicznych.
2. Zbiornik cysterny musi posiada¢ wazng legalizacje.

3. llo$¢ przyjmowanego gazu ptynnego (LPG) ustala si¢ na podstawie wskazan legalizowanego urzadzenia
zamontowanego na autocysternie.

4. W czasie przyjmowania produktéw naftowych do zbiornikoéw stacji paliw nalezy wstrzymac¢ wydawanie
paliwa z tych zbiornikow.

§ 14. Przy przyjmowaniu mps do zbiornikow, w tym beczek, nalezy pozostawi¢ w nich wolng pojemnos$¢
na zmiang objetosci zalezng od temperatury:

1) dla mps, z wylagczeniem gazu ptynnego (LPG):
a) w zbiornikach cylindrycznych lezacych — pozostawia si¢ nie mniej niz 5 % catkowitej pojemnosci,
b) w beczkach — pozostawia si¢ 67 cm ponizej krawedzi gniazda korka,
¢) w kanistrach — pozostawia si¢ 3—4 c¢cm ponizej krawedzi zamknigcia;

2) w zbiornikach dla gazu ptynnego (LPG) — pozostawia si¢ nie mniej niz 15 % pojemnosci.

§ 15. Jezeli nabywane mps przyjmowane sa wedlug miar objetosciowych w dm?’, a optata naleznosci
dokonywana jest wedtug miar masowych w kg albo jezeli przyjmowane s3 wedlug miar masowych w kg,
a oplata nalezno$ci dokonywana jest wedtug miar objetosciowych w dm3, to w protokole przyjecia, nalezy
okresli¢ dane dotyczace:

1) ilosci produktu w kg i dm?;

2) cigzaru wlasciwego oraz temperatury produktu, przy jakiej go pobrano;

3) wartosci w ztotych wyliczonych z jednostek kg lub dm?, wedtug ktorych dokonuje si¢ zaptaty.
§ 16. Sposob magazynowania mps okreslaja odrgbne przepisy.

§ 17. 1. Wydawanie mps z magazynu jednostki prowadzacej gospodarke transportowg lub uzytkujacej
sprzet transportowy odbywa si¢ na podstawie dokumentow uprawniajagcych do wydania i ujecia w ewidencji
rozchodu.

2. Mps przeznaczone dla sprzetu transportowego innych jednostek organizacyjnych Policji wydaje sie
osobom posiadajgcym pisemne upowaznienie kierownika jednostki organizacyjnej Policji do odbioru.

3. W przypadku konieczno$ci uzupehienia w sprzecie transportowym innej jednostki organizacyjnej Policji
mps, o ktorych mowa w § 2 pkt 11 lit. a-b id, jednostki organizacyjne Policji maja obowiazek wydania
powyzszego asortymentu do stuzbowego sprzetu transportowego na podstawie wiasciwych dokumentow
wydania-przyjecia.

§ 18. 1. Mps wydaje si¢ z magazynu jednostki prowadzacej gospodarke transportowa lub go uzytkujace;:
1) do magazynu w innych jednostkach organizacyjnych Policji;

2) do stacji obstugi wtasnej jednostki;
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3) pojazdom wtlasnej jednostki oraz przyjetym na zaopatrzenie (paliwa, oleje i ptyny eksploatacyjne wydane
w celu uzupehienia danego mps do poziomu okreslonego przez producenta);

4) innym odbiorcom resortu spraw wewnetrznych.
2. Stacji obshugi wydaje si¢ mps na potrzeby wiasne i naprawianego sprzgtu transportowego.

3. Mps pobrane na potrzeby naprawianych pojazdow pracownik stacji obstugi lub punktu obshugi
technicznej odnotowuje w ksigzce kontroli pracy sprzetu transportowego.

4. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ dokumentowania obrotow mps na stacji obstugi w wykazie, ktorego wzor
okresla zalacznik nr 5 do zarzadzenia.

5. W przypadku stosowania urzadzen do bezobslugowego tankowania pojazdow kierujacy wpisuje ilos¢
pobranego mps do ksigzki kontroli pracy sprz¢tu transportowego, stan licznika i datg pobrania mps oraz kwituje
je wiasnorecznym podpisem. Dane wpisane do ksigzki kontroli pracy sprzetu transportowego muszg byc¢
zgodne z raportem tankowan.

§ 19. 1. Przy uzywaniu olejéw smarowych oraz ptyndw eksploatacyjnych nalezy stosowac si¢ do zalecen
producenta sprzetu transportowego oraz agregatow.

2. Jednorazowe opakowania metalowe do mps nalezy przekazywa¢ podmiotom posiadajacym uprawnienia
do zbiorki takich produktow.

Rozdzial 5
Ubytki mps

§ 20. 1. Ubytkiem naturalnym jest zmniejszenie si¢ poczatkowej ilosci mps, wywolane
charakterystycznymi dla danego produktu wiasciwosciami  fizyko-chemicznymi, w szczegdlnosSci
intensywnoscig parowania oraz innymi przyczynami niemozliwymi do usuni¢cia.

2. W zaleznos$ci od miejsca powstania oraz czynno$ci zwigzanych z obrotem ubytki naturalne mps dziela
si¢ na:

1) magazynowe — powstajace w czasie przechowywania produktow;

2) manipulacyjne — powstajace w czasie przyjmowania i wydawania produktow oraz innych czynno$ci
przetadunkowych;

3) transportowe — powstajace podczas przewozu produktow.

3. Sposéb ustalania i obliczania ubytkéw okresla instrukcja w sprawie sposobu obliczania ubytkow,
stanowigca zalacznik nr 6 do zarzadzenia.

4. Do obliczania dopuszczalnych ubytkéw naturalnych poszczegdlnych rodzajéw mps stosuje si¢ normy
ubytkéw naturalnych, ktore zostaty okreslone w zataczniku nr 7 do zarzadzenia.

5. Ustalenie faktycznych ubytkow magazynowych i manipulacyjnych moze by¢ dokonane wylgcznie przez
przeprowadzenie komisyjnego spisu zapasow z natury i sporzadzenie protokolu ubytkéw, ktorego wzor okresla
zatacznik nr 8 do zarzadzenia.

§ 21. 1. Rzeczywiste ubytki mps, mieszczace si¢ w granicach normatywnych ubytkéw naturalnych, spisuje
sie¢ z ewidencji magazynowej na podstawie protokotu zatwierdzonego przez kierownika jednostki prowadzacej
gospodarke transportowg lub osobg przez niego pisemnie upowazniong.

2. Rzeczywiste ubytki mps, wykraczajace poza granic¢ normatywnych ubytkow naturalnych, sa ubytkami
ponadnormatywnymi stanowiagcymi szkode w majatku Policji.

3. W przypadku stwierdzenia ubytkow ponadnormatywnych, stanowigcych szkode w majatku Policji,
prowadzi si¢ postgpowanie na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

§ 22. 1. Ustalenia stanu faktycznego mps przechowywanych w zbiornikach magazynowych dokonuje sig:
1) w dniu wydania lub przyjecia paliwa;
2) przy wydaniu lub przyjeciu paliwa w ilo$ci przekraczajacej 1 m3:

a) przed przyjeciem do zbiornika i po przyjeciu,
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b) przed wydaniem ze zbiornika i po wydaniu,
¢) przed i po dokonaniu czynnos$ci zwigzanych z mps wewnatrz magazynu;
3) okresowo co 15 dni.

2. W przypadku watpliwosci co do szczelnosci zbiornika kierownik jednostki prowadzacej gospodarke
transportowa lub uzytkujacej moze poleci¢ dokonywanie czgstszego pomiaru produktow w zbiorniku.

3. Adnotacje o dokonanych pomiarach stanu ilosciowego mps w zbiornikach magazynowych wpisuje si¢ do
ksigzki pomiaréw iewidencji materialdow pednych w zbiornikach, ktérej wzor okres§la zatgcznik nr 9 do
zarzadzenia.

4. W zakresie pomiaru mps w zbiornikach magazynowych przepisow ust. 1 i 2 nie stosuje si¢ do gazu
ptynnego (LPG). Stan faktyczny tego gazu ustala si¢ na podstawie procentowego napetnienia zbiornika wedtug
ewidencji przychodowo-rozchodowe;.

§ 23. 1. Do pomiaru ilosci paliwa w zbiorniku shuzy listwa (lata) pomiarowa lub elektroniczne urzadzenia
pomiarowe.

2. Listwa pomiarowa z najmniejszym odksztatlceniem nie moze by¢ uzywana do pomiaréw ilosci produktu
w zbiornikach.

3. W celu pomiaru ilo$ci produktow naftowych w zbiornikach wykonuje si¢ nastepujace czynnosci:

1) w razie potrzeby wypuszcza si¢ wode ze zbiornikéw posiadajacych odpowiednie urzadzenie lub ustala si¢
iloéci dm? wody w zbiorniku nieposiadajgcym urzadzenia do wypuszczania wody. Pomiar na zawarto$¢
wody powinien by¢ dokonywany nie rzadziej niz co 6 miesiecy;

2) mierzy si¢ wysokosci stupa cieczy;
3) wylicza si¢ na podstawie tabeli litrazowej ilosci produktu w zbiorniku.

4. Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 3, nie stosuje si¢ do stacji paliw wyposazonych w elektroniczny
system pomiarowy.

5. Pomiary wysokos$ci stupa cieczy powinny by¢ wykonywane co najmniej dwukrotnie. Jezeli odchylenie
z obydwu pomiardw miesci si¢ w przedziale 1 mm, uznaje si¢ je za prawidlowe. Jezeli rozbiezno$¢ jest
wieksza, nalezy pomiary powtorzy¢, obliczajac nastgpnie wynik $redni.

6. W celu ustalenia ilosci produktu w kg nalezy dokona¢ pomiaru jego gestosci, temperatury oraz
wysokosci stupa cieczy w zbiorniku i na tej podstawie wyliczy¢ jego ilos¢.

7. Pomiaru gestosci i temperatury paliwa dokonuje si¢ za pomoca aerometrow na podstawie probki paliwa
pobranej ze zbiornika.

§ 24. 1. Roznica migdzy ilo$cig wykazang w dokumentach a stanem faktycznym obliczonym wedtug tablic
objetosci zbiornikow, wynikajaca z dopuszczalnych btgdow pomiarowych, nie powinna przekroczy¢ 0,5 %
w zbiornikach stojacych i lezacych.

2. Jezeli przeprowadzone pomiary wykaza, ze roznica jest wicksza niz okreslona w ust. 1, nalezy spisa¢
ubytki naturalne. W przypadku brakéw stanowiacych szkod¢ w majatku Policji prowadzi si¢ postgpowanie na
zasadach okreslonych w odrebnych przepisach. Przychodu nadwyzki albo rozchodu braku nieprzewyzszajacego
wielkosci ubytkow naturalnych nalezy dokona¢ na podstawie protokotu sporzadzonego przez komisje
dokonujaca pomiaru, zatwierdzonego przez jedna z osob, o ktorych mowa w § 21 ust. 1.

3. Przepisow ust. 1 i 2 nie stosuje si¢ do gazu ptynnego (LPG).

§ 25. 1. Ustalenia stanu faktycznego mps przechowywanych w beczkach, kanistrach i innych opakowaniach
dokonuje si¢ przez zwazenie pelnych opakowan i odjecie tary lub przez orientacyjny pomiar za pomoca listew
pomiarowych.

2. Wyniki pomiaréw orientacyjnych przelicza si¢ na jednostki masy po ustaleniu gestosci i temperatury
ptynnego produktu.

3. Pomiar w beczkach i kanistrach moze by¢ obliczony z btgdem ok. 1 %.
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4. Tlo$¢ mps w oryginalnych, fabrycznie zamknigtych, nienaruszonych opakowaniach o pojemnosci do
250 dm’ przyjmuje si¢ wedtug ilosci deklarowanej przez producenta.

§ 26. Inwentaryzacj¢ mps nalezy przeprowadza¢ w terminie iw sposob okre§lony w dokumentacji
dotyczacej zasad rachunkowosci w jednostce Policji, okreslonych w odrebnych przepisach.

Rozdzial 6
Prowadzenie pomocniczej ewidencji ksiegowej mps

§ 27. Dokumentami ewidencyjnymi sg:

1) ksigzka pomiaréw i ewidencji materialow pednych w zbiornikach, ktérej wzor okresla zalacznik nr 9 do
zarzadzenia;

2) ksiazka ewidencji obrotoéw materialow pednych ismardéw, ktorej wzor okre§la zatgcznik nr 10 do
zarzadzenia;

3) ksiazka ewidencji przychodéw ilosciowo-warto§ciowych mps, ktorej wzor okresla zatacznik nr 11 do
zarzadzenia;

4) ksiazka magazynowa materiatdw pednych 1 smardow, ktorej wzor okresla zalacznik nr 12 do zarzadzenia;
5) pomocnicza ksigzka ewidencji zuzycia mps, ktorej wzor okresla zatgcznik nr 13 do zarzadzenia.

§ 28. 1. W ksiagzce kontroli pracy sprzetu transportowego, agregatu lub sprzetu gospodarczego w zakresie
produktéw naftowych zapiséw dokonuje:

1) magazynier mps — w przypadku wydawania produktéw z magazynu mps na sprzet transportowy, agregat
lub sprzet gospodarczy;

2) kierujacy — w przypadku stacji bezobstugowe;j, ktory wpisuje przebieg catkowitego licznika kilometrow;

3) osoba kupujaca produkty naftowe — w przypadku zakupdw biezacych tych produktow.

2. Prowadzacy gospodarke mps w jednostce uzytkujacej powinien skontrolowaé prawidtowos¢ dokonanego
wpisu przy przyjmowaniu rachunku do rozliczenia.

3. Magazynier mps zobowigzany jest do kazdorazowego wpisywania stanu licznika sprzgtu transportowego,
przy ktérym wydano produkty. Kierujacy i dyspozytor powinni dokonywa¢ oceny zuzycia paliwa w okresach
pomigdzy poszczegdlnymi tankowaniami. W przypadku stwierdzenia braku proporcjonalnosci zuzycia paliwa
w stosunku do ilosci przejechanych kilometrow lub przepracowanych motogodzin kierujacy lub dyspozytor
informuje o tym fakcie kierownika komorki transportowe;.

4. Jezeli zachodzi koniecznos$¢ pobrania (zakupu) paliwa do kanistra, pobrana (zakupiona) ilos¢ wpisuje si¢
do okresowego wykazu przychodéw-rozchodow i do ksigzki kontroli pracy sprzetu transportowego, agregatu
lub sprzetu gospodarczego oraz rozlicza si¢ na zasadach okreslonych w zarzadzeniu.

§ 29. 1. Ewidencje¢ mps prowadzi si¢ w jednostkach masy kg lub objgtosci dm?.
2. Ewidencje smaru plastycznego prowadzi si¢ w jednostkach masy kg.

3. Ewidencje benzyny, oleju napedowego i gazu ptynnego (LPG) — w okresowym wykazie przychodoéw
i rozchodow oraz ksigzce kontroli pracy sprzgtu transportowego — prowadzi si¢ w jednostkach objgtosci dm?.

4. Decyzje o prowadzeniu ewidencji w sposob okreslony wust. 1 podejmuje kierownik jednostki
prowadzacej gospodarke transportowa.

5. Przeliczania ilo$ci mps wyrazonej w jednostkach objetosci dm? na jednostki masy kg nalezy dokonywac,
przyjmujac do przeliczen $rednia gestos¢ danego mps.

6. Do przeliczen zmian ggstoSci mps, w zaleznos$ci od temperatury, stosuje si¢ tabele przeliczeniowe
zawarte w aktualnych Polskich Normach.

Rozdzial 7
Warunki techniczne i wyposazenie magazynow mps i stacji paliw

§ 30. 1. Budynki magazynowe przeznaczone do sktadowania mps powinny by¢ dostosowane do rodzaju
przechowywanych $rodkow materialowych oraz uwzglednia¢ wymagania przepisow przeciwpozarowych
i ochrony srodowiska.
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2. Stacje paliw powinny spelnia¢ wymagania wynikajace z przepisow dotyczacych warunkow
technicznych, jakim powinny odpowiada¢ bazy i stacje paliw plynnych, rurociagi dalekosi¢zne do transportu
ropy naftowej i produktdéw i ich usytuowanie.

3. Zabrania si¢ przechowywania paliw w zbiornikach nieposiadajacych aktualnych $wiadectw legalizacji,
tablic objetosci oraz orzeczen o stanie technicznym.

4. Zabrania si¢ eksploatacji odmierzaczy paliw, ktore nie posiadajg aktualnej legalizacji lub majg naruszone
cechy Urzedu Miar.

5. Stacje paliw muszg odpowiada¢ wymaganiom stawianym przez dozor techniczny.

§ 31. 1. Stosowane w gospodarce mps narzedzia pomiarowe podlegaja obowigzkowi legalizacji,
wynikajgcemu z przepiséw o miarach.

2. Bezposrednig odpowiedzialno$¢ za stan techniczny narzedzi pomiarowych oraz legalno$¢ dokonywanych
pomiardw ponosza magazynierzy uzytkujacy 1iprzechowujacy narzedzia pomiarowe oraz osoby ich
nadzorujace.

Rozdzial 8
Przepisy koncowe

§ 32. Traci moc decyzja nr 311 Komendanta Gléwnego Policji z dnia 13 sierpnia 2009 r. w sprawie
gospodarowania materiatami pgdnymi i smarami w Policji (Dz. Urz. KGP Nr 11, poz. 54 oraz z2010r. Nr 7,
poz. 24).

§ 33. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 9 pazdziernika 2014 r.

Komendant Gtéwny Policji

gen. insp. Marek DZIALOSZYNSKI
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Zataczniki do zarzadzenia nr 66
Komendanta Gtéwnego Policji
z dnia 9 pazdziernika 2014 r.

Zatacznik nr 1
Wzér rozliczenia gospodarki materiatéw pednych i smaréw

ROZLICZENIE
gospodarki materiatéw pednych 1 smar6w w jednostce uzytkujace;j
za okres od ......coocveeeieenneene O e I.
e

Rozliczenie zbiorcze przychodéw i rozchodéw MPS

za oKres od.....c..coceeeueenneene dO i e I.
.......... /nazwajednostkl/
Przychéd
pobrane we
Nazwa Star.l zakupy wlasne;j
Lp na dzien zakupy detaliczne jednostce inne
produktu .. . Razem
................ hurtowe izinnych | prowadzacej | wewng¢trzne
jednostek gospodarke
transportowg
1 > kg |dm’ |kg| dm’ | kg | dm’ kg dm’ kg dm’ kg dm’

3 4 |5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
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ciag dalszy tabeli
Rozchéd
razem MPS
na na potrzeby na zuzyte na
eksploatacje | innych jedn. na potrzeby Razem Stan
. . potrzeby . .
pojazdéw, we wlasnej innych potrzeby wilasne i oraz na Uwagi
todzi i jednostce . innych wydane braki i dzien
agregatow prow. gosp. ] ednc.)sgek odbiorcéw poza ubytki | ...
Policji .
wtasnych transport jp-gt
kg dm’ kg dm’ | kg |dm’ | kg |dm’ | kg dm’ | kg | dm’ | kg | dm® | kg | dm
15 16 17 18 19 | 20 | 21 | 22 23 24 |25 26 |27] 28 [29] 30
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Zatacznik nr 2
Wz6r protokotu badania zuzycia paliwa
............ O AT
..................... dnia........coceeeent
PROTOKOE NR........
badania zuzycia paliwa
Wdnit...ooveieiiens e PO SO OO PP PRORUPTUPRRRUPRRPON
/stopien, imi¢ i nazwisko/
w obecnosci kierujacego /KOnSerwatora/ *..........ccoccveeeeuveeeiieeeniieeenieeeniee e przeprowadzit badanie
zuzycia paliwa przez
................................................................................... T
marka typ Nr wewngtrzny Nr rejestracyjny Nr ewidencyjny

UZYLKOWANY W 1eeiiiiieiiiie ettt e st ste et e e tee e ebeeeabeeeaaeeessaeesnsaeesnsneesnseeenns
w celu ustalenia zuzycia: Pb-95 / Pb-98 / ON / LPG /*

- Z obcigzeniem

% obcigzenia

0s6b kg i
znamionowego

POSIAAAJGCE] JEZAMIC. ..c.eviieeeiieeeiie et eeteeeetee ettt e ettt e et e e e teeeeteeesstaeesssaeensseeensseeensseeansseeensseeanseeessseeennnes

2T WOUZIE et e et e e e e e e e e et e aeeeee e e et e aeaeeeeeeeaaaa s aasseeeeaaaana—aaeeeereaannn—aaaaeeeraannns
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przy temperaturze otoczenia
Podczas badania sprzet transportowy zuzyt

- przejezdzajac odcinek drogi wynoszacy ...

- W CZaSie Pracy .......ccceeeerunennn mth'>

Na - 100 km przebiegu''

- 1 mth pracy silnika "

zuzycie paliwa wynosi:

Droga /w km/: ...........

/podpis kierujacego/

* — niepotrzebne skresli¢
' _ dotyczy badania pojazdu
? _ dotyczy badania todzi lub agregatu

............ dm’ po zaokragleniu.......dm

/podpis przeprowadzajacego badania/
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Zatacznik nr 3
Wz6r protokotu zuzycia i rozliczenia materiatéw pednych i smaréw w stacji obstugi

PROTOKOL
zuzycia i rozliczenia materiatéw pednych i smaréw w stacji obstugi
zaokres od .................. 4 [0 JOU

/nazwa jednostki/

Na podstawie ewidencji pomocniczej prowadzonej w stacji obstugi
w okresie rozliczeniowym zostaty zuzyte materiaty:

Lp Produkt Jednostka Ilos¢ Ilo§¢ w ...... do zdjecia w
miary ewidencji
Sporzadzony przez ...........cceeeuveeennnne
DA e

/podpis kierownika stacji obstugi/
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»ZATWIERDZAM”

Sporzadzony w
1) przewodniczacy

Wz6r protokotu przyjecia materiatéw pednych i smaréw

/imig¢ i nazwisko przewodniczacego/

Zatacznik nr 4

2) CZEOMKOWIE: ..oeeiiiiieeiiiee ettt e eete e e ettt e e ettt ee e ettt e eetaeeeeeubeeeeatsaaes 4eeeesusssasasssssaaasssaeaassaseaassseseaasssseesessesasssaeeaassseeeasssaeeassseseasssseseasssseeasssseeanssseeeassseeessseeeeassseeansseeeessseeeeassaeeeatreeeeantreeeansaaeas
/imiona i nazwiska cztonkéw komisji/

ktéra dokonata sprawdzenia i przyjecia nw. sprzetu, materialéw przybytych z WE ZAMOWIENIA NI ..o Zdnia cooeeeeieiceeene,
TTATISPOT L. .ttt ettt ettt ettt st e e et e st eeae e s et e e e bt e e s at e e e at e e s ab e e bt e e s ab e e e bt e e s a bt e bt e e s ab e e Rt e e ea bt e bt e e e aa e e be e e s ab et bt e e saae ettt e saaeeennee
( ilo$¢ i stacja zatadowcza, itp)
Za dowodem dOStawy NI.......cccccevvervuereeneeneeneeniennens R 1108€ OPAKOWAN WE AOKUMEIEOW. ... .. ettt ittt e ettt et ettt ettt ettt e bt bt e b e et e et esatesbtesbee bt et e esbeebtesbaenbeenbeas
11086 FAKEYCZNA ..o e
nadwyzka
Stan plomb, PIECZECT, OPAKOWAI ....cc..eeuiiriiiiiiiiiietteteet ettt ettt ettt ettt sb et e e bt et eate e bt e sb e e bt e bt embeeabesaaesaeesbeenbeenaeenneens
Odbierajacy sprzet (materialy) od przewoznika Tub dOSTAWCY .....coc.eeviiriiriiniiniiiciieee ettt
/imig¢ i nazwisko/
Stan wg dokumentéw Przyje¢to faktycznie Réznice
s oo . Dane
Lp. | Nrkarty ewidencyjnej | Nazwa sprzetu (materiatu) Jedgostka ilos¢ . ilos¢ kateg brak nadwyzka | tempera gestosé o
miary kategoria . tura . . .
kg dm3 kg dm3 oria. kg dm3 kg dm3 ZﬁCWldGanOHOW&nlu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17
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T108€ POZYC)i veenveenveereiieienene
Orzeczenie ( uwagi) komisji)

wyszczegblniony sprzet (materiaty) zgodnie podpisy komisji
ze stanem faktycznym przyjeto:
PIrZewodniCzZacy......covevveenueruereeneeneene
...................................................................... CZIOMKOWIC. ...ttt bttt ettt be e bttt e st e b sa e bt e bt eae e s et e b sae e b e saeenn s ennen

Podpis magazyniera

* - niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 5
Wzér wykazu przychodu, wydania, rozchodu
kartanr ..............
Wykaznr ............
zaokres od ..o dO i r.
*) przyjeto - wydano (rodzaj Mps)
Data Marka i typ Nr pokwitowanie
pojazdu mech. | pojazdu odbiorcy
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Razem dm’
Sredni ci¢zar wlasciwy
Razem kilograméw

Wpisanodo e

podpis magazyniera

podpis prowadzacego ewidencjg
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Zaltacznik nr 6

Instrukcja
w sprawie sposobu obliczania ubytkow

§ 1.

1. Odmienne normy ubytkéw naturalnych obowiazuja dla okresu letniego od dnia 1 kwietnia do dnia
31 pazdziernika oraz dla okresu zimowego od dnia 1 listopada do dnia 31 marca.

2. Przy obliczaniu normatywnego dopuszczalnego ubytku naturalnego za okres obejmujacy
czeSciowo pore letnig 1 zimowg stosuje si¢ oddzielne normy dla kazdego okresu i sumuje
otrzymane wyniki.

3. Normy ubytkéw naturalnych nie majg zastosowania do mps przyjmowanych
i wydawanych w oryginalnych opakowaniach dostawcy. Jezeli ilo§¢ produktu przyjetego
okreslana jest na podstawie pomiaru w zbiorniku jednostki, wdéwczas normy ubytku
od przyjmowania nie stosuje si¢.

§ 2.

1. Ubytki manipulacyjne od przyjetego produktu rozpatruje si¢ tgcznie z ubytkami manipulacyjnymi
od wydanego produktu i ubytkami powstatymi w trakcie magazynowania.

2. Spis zapasu nalezy przeprowadza¢ co najmniej raz w roku.

3. Ustalenia faktycznych stanéw zapaséw w zbiornikach, beczkach i1 innych opakowaniach dokonuje
si¢ przez pomiar objetosci produktu, obliczenie ilo$ci opakowan lub wazenie produktu.

§ 3.

1. Rzeczywiste ubytki transportowe mps ustala si¢, gdy stan ilosciowy przyjetych przez jednostke
produktéw jest mniejszy od wykazanych w dokumentach dostawy.

2. Ubytki transportowe spisuje si¢ ze stanu ewidencji magazynowej na biezaco,
po kazdorazowym przyjeciu danego produktu.

3. Jezeli stwierdzone ubytki transportowe s3 mniejsze od ubytkéw normatywnych,
do dalszych operacji materiatowych przyjmuje si¢ wartosci rzeczywiste.

4. W przypadku, gdy rzeczywiste ubytki powstale w czasie przewozu produktu sa wyzsze
od normatywnych ubytkéw transportowych, dopuszcza si¢ uznanie ubytkow jedynie
w wysoko$ci normatywnej.

§ 4.

1. Normatywne ubytki magazynowe mps oblicza si¢, mnozac odpowiedni wskaznik procentowy
normy okreslonej w tabeli nr 1 lub nr 2 zatacznika nr 7 do zarzadzenia przez $redni dzienny zapas
magazynowy produktu, a nast¢pnie przez liczbe miesiecy dla danego okresu obliczeniowego,
uwzgledniajac warunki przechowywania. Wielko$¢ normatywnego ubytku magazynowego /Ux/
oblicza si¢ wedtug wzoru:

Z1XE1xN1+Z2xE2xN2
10 Ep—
100
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w ktérym:
Z1, 7Z2 - $redni dzienny zapas magazynowy produktu odpowiednio w okresie letnim
lub zimowym,
El, E2 - 4 normy ubytkéw odpowiednio dla okresu letniego lub zimowego,
N1, N2 - liczba miesiegcy magazynowania produktu odpowiednio w okresie letnim
lub zimowym.

2. Sredni dzienny zapas magazynowy produktu oblicza si¢ przez dodanie codziennych koficowych
stanéw zapasu, wykazanych w ewidencji magazynowej za okres obliczeniowy i podzielenie sumy
przez liczbe dni okresu obliczeniowego. Sredni dzienny zapas magazynowy /Z/ oblicza sie wg
wzoru:

w ktoérym:
S - codzienny koncowy stan zapasu wykazany w ewidencji magazynowej,
D - liczba dni okresu obliczeniowego.

3. W przypadku, gdy w ewidencji magazynowej nie sg dokonywane codzienne zapisy, a
wykazywane tylko okresowe stany zapasu, sredni dzienny zapas magazynowy produktu oblicza
si¢ przez dodanie okresowych stanéw zapasu wykazanych w okresie obliczeniowym i podzielenie
uzyskanej sumy przez liczbg zapiséw dokonanych w ewidencji w tym okresie.

§ 5.

Normatywne ubytki manipulacyjne mps oblicza si¢, mnozac odpowiedni wskaznik procentowy normy
okreslonej w tabeli nr 3 lub 4 zalacznika nr 7 do zarzadzenia przez ilo$¢ produktu przyjetego lub
wydanego w okresie obliczeniowym, uwzgledniajac rodzaj opakowania. Wielko$¢ normatywnego
ubytku manipulacyjnego /Uy/ oblicza si¢ wedtug wzoru:

P1xBE1+P2xE2+R 1xE3+R2xE4
10}/ —
100

w ktérym:

P1, P2 - ilo$¢ przyjetego produktu odpowiednio w okresie obliczeniowym letnim lub zimowym,
R1, R2 - ilo$¢ wydanego produktu odpowiednio w okresie obliczeniowym letnim lub zimowym,
El, E2 - normy ubytkéw od przyjetego produktu odpowiednio latem lub zima,

E3, E4 - normy ubytkéw od wydanego produktu odpowiednio latem lub zima.
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§ 6.

Normatywne ubytki transportowe mps oblicza si¢, mnozac ilos¢ produktu wykazang
w dokumentach dostawy przez odpowiedni wskaznik procentowy normy okreslonej w tabeli nr 5
zalacznika nr 7 do zarzadzenia. Wielko$¢ normatywnego ubytku /Ut/ oblicza si¢ wedtug wzoru:

w ktérym:
T - ilos¢ produktu wykazana w dokumentach dostawy,
E - norma ubytku.

§7.

W razie wykonywania kilku kolejnych czynno$ci z mps np. czasowe przechowywanie produktu w
cysternie, jego przewo6z oraz wydawanie z cysterny na pojazdy, ubytki normatywne oblicza si¢ dla
kazdej operacji oddzielnie, a nastepnie sumuje i uzyskany wynik poréwnuje z ustalonymi ubytkami
rzeczywistymi.
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Zatacznik nr 7

NORMY UBYTKOW NATURALNYCH PRODUKTOW NAFTOWYCH

Tabela nrl

Normy ubytké6w naturalnych przy przechowywaniu produktéw naftowych
w zbiornikach, w % od $redniego zapasu miesigcznie

Rodzaj zbiornikow
Nazwa podziemne naziemne naziemne i luzno stojace
produktu izolowane
zima lato zima lato zima lato
benzyny silnikowe 0,027 0,040 0,055 0,080 0,075 0,100
samochodowe

Nafty, benzyna do 0,016 0,023 0,016 0,023 0,017 0,035
lakierow

Oleje 0,007 0,013 0,009 0,013 0,010 0,033
napedowe

Oleje 0,007 0,009 0,007 0,012 0,008 0,013
smarowe

gaz ptynny (LPG - - - - 0,220 0,250

Tabela nr 2

Normy ubytkéw naturalnych przy przechowywaniu produktéw naftowych
w zbiornikach przewoznych, beczkach, kanistrach i w innych opakowaniach
w % od sredniego zapasu miesi¢cznie

W pomieszczeniach
Nazwa podziemnych naziemnych i
produktu niezadaszonych
zima lato zima lato
Benzyny silnikowe 0,050 0,075 0,060 0,100
samochodowe
Nafty, benzyna do 0,010 0,020 0,015 0,020
lakieréw
Oleje 0,005 0,010 0,010 0,015
napedowe
Oleje 0,005 0,010 0,008 0,012
smarowe
Smary 0,024 0,035 0,032 0,057
state
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Tabela nr3

Normy ubytkéw naturalnych przy przyjmowaniu produktéw naftowych w %.

Rodzaj opakowania
Nazwa do zbiornikéw do beczek i zbiornikéw do innych
produktu przewoznych opakowan
zima lato zima lato zima lato
benzyny silnikowe 0,050 0,080 0,150 0,150 0,220 0,220
samochodowe
Nafty, benzyna do 0,015 0,025 0,070 0,080 0,090 0,130
lakieréw
Oleje 0,015 0,015 0,050 0,070 0,075 0,100
napedowe
Oleje 0,010 0,010 0,050 0,050 0,080 0,080
smarowe
Smary 0,500 0,500
state
Gaz ptynny (LPG) 0,150 0,200

Uwaga: Jezeli ilo$¢ produktu przyjetego okreslana jest na podstawie pomiaru w zbiorniku jednostki, wéwczas
normy ubytku od przyjmowania nie zalicza si¢.

Tabela nr4

Normy ubytkéw naturalnych przy wydawaniu produktéw naftowych w %.

Rodzaj opakowania
Nazwa ze zbiornikéw zZ cystern ze zbiornikdw
samochodowych przewoznych, beczek i
produktu . ,
innych opakowan
zima lato zima lato zima lato
Benzyny silnikowe 0,050 0,080 0,060 0,090 0,150 0,150
samochodowe
Nafty, benzyna do 0,015 0,025 0,025 0,040 0,070 0,080
lakieréw
Oleje 0,015 0,015 0,015 0,020 0,050 0,070
napedowe
Oleje 0,020 0,020 0,040 0,040 0,050 0,050
smarowe
Smary - - - - 0,500 0,500
state
Gaz ptynny 0,400 0,600 - - - -
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Normy ubytkéw naturalnych przy przewozie produktéw naftowych w %

TABELA NRS

Nazwa odlegtos¢ przewozu w cysternach w cysternach
produktu w km ; samochodowych kolejowych
zima lato
Benzyny silnikowe do 50 0,080 0,100
51-100 0,100 0,150 0,50
101-150 0,110 0,170
powyzej 200 0,180 0,200
Oleje napgdowe 050 0,010 0,020
i nafty 51-100 0,020 0,050 0,50
101-150 0,030 0,070
powyzej 200 0,050 0,090
Oleje do 200 nie nalicza si¢ nie nalicza si¢
smarowe powyzej 200 0,70 0,090 0,50
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Zatacznik nr 8
Wz6r protokotu ubytkéw
~ZATWIERDZAM”
Dnia .....coooovviiiis e I.
Protokot ubytkow nr ...........
SPOTZadZONY W ..coueiiiiiiiiiiieieeieesee ettt dnia ...coooeeviiniinn e, r.
(nazwa jednostki)
przez komisje w sktadzie:
1) PIZEWOANICZACY ...eoovinieneieiieieetieee ettt ettt ettt e et enaeenee e
(imi¢ i nazwisko)
2) CZIONKOWIL ...ttt st
(imi¢ i nazwisko)
KEOTa PO ZAPOZNANIU SIQ Z: w.evvieiieuiieiietieite ettt ettt sh e st eat e et e bt e bt e sb e e e bt e sat e eab e et e e beesbeesbeesabesabeeabeebeenbeenaes
Nazwa, nr i data dokumentu
i stanem faktycznym ustalita :
Stan na dzien Stwierdzenie ubytkéw
Nr karty Nazwa Jednostka e SRS i _
Lp. . Do sprzetu . ewidencyjny | faktyczny | ogdtem w ponad | cena wartos¢
ewidencyjnej : miary . .
(materiatu) normie | norm¢ | jednost
kowa
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Orzeczenie (UWagi) KOMMISTT «o..eeruieiiiiiiiieeee ettt sttt ettt e b et e bt e s bt st e st e et e e nbeesbeesbeesaaesaeeeaee
podpisy komisji

PrzewodniCzacy .....ccoceevveevieesieenieeniieneeaee.

CZIONKOWIE ...ovvvvviiiiiiiiieiiiiieeeeeteeeeeeeeeveaeaeees
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Zatacznik nr 9
Wz6r ksigzki pomiaréw i ewidencji materiatéw pednych w zbiornikach

KSIAZKA

pomiaréw i ewidencji materialéw pednych w zbiornikach

/nazwa jednostki/

Rozpoczeto dnia ......eeeeeveiniincies e r.
Zakohczono dnia.........cceceeveervecnes e r.
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Zbiornik nr .................
Nazwa przechowywanego produktu ............ccocceeveeneenennnen. Jednostka miary..................
TYP ZDIOTTIKA ...ttt ettt st s st
/podziemny, pétpodziemny, naziemny, staty, ruchomy/*
Data . Temp. Obrét produktu Stan
Nazwa, przeprowadzenia . . . -
Lo | numeri data iaru lub Godz. | produktéw Gestosé . _ | Ewidencyjny | licznika
P dokumentéw go;maru uh pomiaru | w czasie ¢ Przychéd | Rozchéd | oo produktu | dystrybut
oxonanyc pomiaru °C ora
obrotéw
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
* - niepotrzebne skresli¢
Odmierzacz paliw nr .........cccoeeeevieenneennnen. TYD oo Nr przeptywomierza ..........ccceeeeveeeueeennne.
Pojemno$é zbiornika W m® ..........cocoovviviveeiean, powierzchnia parowania .........o.ceeeceeerieenieenieeenieesieeene
Wysokos¢ / dtugos$¢ / zbiornika w mm .........ooeveenneennnne. UWAZI: ottt

Srednica ZDIOTIIKA W ITITY ...coooiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeee et
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Stwierdzony stan faktyczny wg pomiaru Uwagi Podpisy
wysoko$¢ stupa w mm razem razem stwierdzono o stanie przeprowa -
produktu | wody | ogélna | produktu | produktu brak nadwyzka technicznym dzajacych
w dm w kg zbiornika pomiary
11 12 13 14 15 16 17 18 19
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Zatacznik nr 10
Wzor ksigzki ewidencji obrotéw materiatéw pednych i1 smaréw

KSIAZKA EWIDENCJI OBROTOW
MATERIALOW PEDNYCH I SMAROW

/ NAZWA JEDNOSTKI/

Rozpoczeto dnia ................
Zakofczono dnia ................
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Strona Nazwa materiatu symbol indeksowy jednostka miary
Z tego W magazynie W PODLEGLYCH
data nazwa data wyst obr.
Lp nr Y skad przybylo ogdlne przychéd | rozchéd | stan | przychéd | rozchéd | stan | przychéd | rozchéd | stan | przychéd | rozchéd | stan
zakupu dokumentu ” P
dokumentu dokad ubyto przychod rozchod stan
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Informacja uzupetniajaca lub uwagi:

strona

JEDNOSTKACH

w zbiornikach sprzetu

przychéd

rozchéd

stan

przychéd

rozchéd

stan

przychéd

transportowego

rozchéd stan przychéd | rozchéd stan
przychéd | rozchéd

stan

stan ogdtem
w jednostkach

stany magazynowe do wyjasnienia

przychéd

rozchéd

stan
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Zatacznik nr 11
Wz6r ksigzki ewidencji przychodéw ilosciowo — warto$ciowych materiatéw pednych i smaréw

KSIAZKA EWIDENCIJI
PRZYCHODOW ILOSCIOWO-WARTOSCIOWYCH

MATERIALOW PEDNYCH I SMAROW

/ NAZWA JEDNOSTKI/

Rozpoczeto dn.......cooeeeneenene
Zakonczono dn.......................
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strona nazwa materiatu | symbol indeksowy jednostka miary
L.p. skad jednostka nr faktury | nr dowodu zakupy detaliczne zakupy hurtowe zakupy sponsorowane | . Ceftlli‘ uwagi
jednostkowa
przybylo | przyjmujaca rachunku | przyjecia ilo$¢ warto$¢ ilo$¢ warto$¢ ilo$¢ warto$¢ (z1-kg)

Przychody za miesigc

Przychody od poczatku roku
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Zatacznik nr 12
Wz6r ksigzki magazynowej materiatéw pgdnych i smaréw

KSIAZKA MAGAZYNOWA
MATERIALOW PEDNYCH I SMAROW

/NAZWA JEDNOSTKV/

Rozpoczeto dn......oouveeeeeeennennns
Zakonczono dn..........occeeeeeenne.
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STRONA ........
....... T TV
Lp. |Data Nazwa i numer dowodu | Skad przybyto / dokad |Przychéd |Rozchéd |Stan

wpisu materialowego ubyto
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STRONA ...
b e
L.p. |Datawpisu |Nazwa i numer dowodu Skad Przychéd — Rozchéd Uwagi
materialowego przybyto
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Zatacznik nr 13
Wzér pomocniczej ksigzki ewidencji zuzycia materiatéw pgdnych i smaréw

POMOCNICZA KSIAZKA
EWIDENCIJI ZUZYCIA MATERIALOW PEDNYCH I SMAROW

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

/ NAZWA JEDNOSTKI/

Rozpoczeto dn......eoeeeeieeiienicenne.
Zakohczono dn ........cccceeveeevieennen.
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Nazwa artykutu

STRONA...

jednostka miary

Data wpisu

Nazwa i numer dowodu
materiatlowego

Skad
przybylto

Przychdd - Rozchéd
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