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ZARZADZENIE NR 79

KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI
z dnia 31 grudnia 2019 r.

w sprawie form i metod planowania i dokonywania wydatkéw reprezentacyjnych i okoliczno$ciowych
w jednostkach organizacyjnych Policji

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2019 r. poz. 161, z p6zn.
zm.") zarzadza sig¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Zarzadzenie okre$la formy imetody planowania idokonywania wydatkéw reprezentacyjnych

i okoliczno$ciowych w:

1) Komendzie Gtéwnej Policji;

2) komendach wojewo6dzkich (Komendzie Stotecznej) Policji;

3) szkotach policyjnych;

4) Centralnym Biurze Sledczym Policji;

5) Biurze Spraw Wewnetrznych Policji;

6) Centralnym Pododdziale Kontrterrorystycznym Policji ,,BOA”.

2. Wydatki, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1, obejmuja rowniez wydatki dokonywane w ramach limitow
przyznanych na ten cel do dyspozycji Komendanta Centralnego Biura Sledczego Policji ijego zastepcow,
Komendanta Biura Spraw Wewnetrznych Policji ijego zastgpcow oraz Dowodcey Centralnego Pododdziatu
Kontrterrorystycznego Policji ,,BOA” i jego zastepcow.

3. Wydatki, o ktéorych mowa w ust. 1 pkt 2, obejmujg rowniez wydatki dokonywane w ramach limitow
przyznanych na ten cel do dyspozycji komendantéw powiatowych (miejskich, rejonowych) Policji oraz ich
zastepcOw, dziatajagcych na obszarze wlasciwosci terytorialnej odpowiednich komend wojewodzkich
(Komendy Stotecznej) Policji.

4. Planowanie i dokonywanie wydatkoéw reprezentacyjnych i okoliczno$ciowych w Wyzszej Szkole Policji
w Szczytnie oraz Centralnym Laboratorium Kryminalistycznym Policji realizowane jest na podstawie
przepiséw odpowiednio ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym inauce (Dz. U.
poz. 1668, z pézn. zm.?) oraz ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych (Dz. U. z2019r.
poz. 13501 2227).

§ 2. Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2019 r. poz. 125, 1091, 1556, 1608, 1635,
1726 1 2020.

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2018 r. poz. 2024 i 2245 oraz z 2019 r.
poz. 276, 447, 534, 577, 730, 823, 1655, 1818, 2020 1 2070.
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1) kierownik jednostki — kierownika jednostki organizacyjnej Policji wymienionej w § 1 ust. 1;
2) dyrektor biura — dyrektora biura lub innej rownorzednej komorki organizacyjnej Komendy Glownej Policji;

3) dieta — diete na pokrycie zwickszonych kosztéw wyzywienia z tytutu podrozy stuzbowej na obszarze kraju,
okreslona w przepisach wydanych na podstawie art. 77° § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks
pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040, 1043 i 1495).

§ 3. Wydatkami reprezentacyjnymi sg wydatki uzasadnione potrzebg reprezentowania Policji, ponoszone na
pokrycie kosztow:

1) podejmowania delegacji zagranicznych w ramach mi¢dzynarodowej wspotpracy Policji;
2) poczgstunkdéw z okazji:
a) §wiat panstwowych oraz Swigta Policj,

b) kontaktow z przedstawicielami organow wladzy publicznej iinnych podmiotéw wspolpracujacych
z Policja;

3) zakupu upominkow dla podejmowanych gosci spoza Policji;

4) zakupu innych dobr i ustug dokonywanego na podstawie indywidualnych decyzji kierownika jednostki lub
osoby przez niego upowaznionej, w granicach planowanych na ten cel srodkow budzetowych.

§ 4. 1. Wydatki, o ktéorych mowa w § 3 pkt 1, moga obejmowac:
1) koszty wyzywienia:

a) za kazda pelng lub rozpoczgta powyzej 8 godzin dobe pobytu delegacji — do wysokosci trzykrotnej diety
na jednego uczestnika,

b) za rozpoczgta, lecz nieprzekraczajgca 8 godzin, dobe pobytu — do wysokosci dwukrotnej diety na
jednego uczestnika;

2) koszty jednorazowego przyjecia — do wysokosci trzykrotnej diety na jednego uczestnika;
3) koszty zakupu drobnego upominku — do wysokosci trzykrotnej diety na jednego uczestnika;
4) wydatki na imprezy kulturalne — do wysokosci dwukrotnej diety na jednego uczestnika;

5) inne uzasadnione wydatki, a w szczeg6lnosci dotyczace zakwaterowania, oplat za ushugi przewoznikow
turystycznych i przejazdéw — w wysokosci faktycznie poniesionych i udokumentowanych kosztow.

2. Przy organizacji wyzywienia i jednorazowego przyj¢cia realizowanych systemem zleconym, stawki
okreslone w ust. 1 pkt 1 12 moga by¢ zwickszone o kwote marzy, nie wigcej niz o 100%.

3. Czas pobytu delegacji zagranicznej liczy si¢ od chwili powitania do momentu pozegnania delegacji
zagranicznej przez organizatora przedsiewziecia.

§ 5. Przy ustalaniu wysokosci $wiadczen na rzecz uczestnikow delegacji zagranicznych majgcych charakter
instruktazowo-szkoleniowy, realizowanych w jednostkach organizacyjnych Policji, o ktorych mowa w §
1 ust. 1 pkt 3, stawki okreslone w § 4 pkt 1 1 2 obniza si¢ 0 50%.

§ 6. 1. W ramach kosztow podejmowania delegacji zagranicznych moga by¢ pokrywane wydatki z tytutu
uczestnictwa w jednorazowym przyjeciu przedstawicieli strony zapraszajace;j:

1) opiekuna delegacji zagranicznej (osoby towarzyszacej),
2) thumaczy,
3) innych osob w liczbie nieprzekraczajacej liczby uczestnikdw przyjecia ze strony delegacji zagranicznej
— do wysokosci stawek okreslonych w § 4 ust. 1 pkt 2.
2. Osobom, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 1 2, przystuguja dodatkowo §wiadczenia poniesione z tytutu:
1) kosztow wyzywienia — w wysokosci stawek okreslonych w § 4 ust. 1 pkt 1;

2) wydatkow na imprezy kulturalne — w wysokosci stawek okreslonych w § 4 ust. 1 pkt 4;
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3) innych uzasadnionych wydatkoéw, aw szczegélno$ci zakwaterowania, optat za uslugi przewoznikow
turystycznych i przejazdow — w wysokosci faktycznie poniesionych i udokumentowanych kosztoéw, z tym
ze wydatki dotyczace zakwaterowania iprzejazdow sg finansowane ze S$rodkéw przeznaczonych na
krajowe podrédze stuzbowe.

§ 7. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach stawki okreslone w § 4-6, z wyjatkiem naleznosci z tytulu
krajowej podrozy stuzbowej, moga by¢ przekroczone po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki lub
osoby przez niego upowaznione;j.

§ 8. W przypadku delegacji zagranicznych podejmowanych na indywidualne zaproszenie Komendanta
Glownego Policji koszty obstugi delegacji okresla kazdorazowo Komendant Gtowny Policji.

§ 9. Wydatkami okolicznosciowymi sg wydatki ponoszone na pokrycie kosztow:

1) postugi duszpasterskiej lub czynnosci objetych ceremoniatem pogrzebowym oraz zakupu wigzanek,
wiencow, zniczy i kwiatow w zwiazku z udzialem przedstawicieli Policji w uroczystosciach pogrzebowych
lub w innych uroczystosciach okoliczno$ciowych;

2) ogloszenia w prasie nekrologu lub kondolencji w imieniu kierownictwa jednostki organizacyjnej Policji;

3) poczgstunku z udziatem przedstawicieli Policji i1 0s6b zaproszonych z okazji mianowania na wyzszy
stopien policyjny, wreczenia odznaczen, pozegnania osOb w zwigzku zrozwigzaniem ich stosunku
stuzbowego lub stosunku pracy oraz innych jubileuszy, rocznic i uroczysto$ci uznanych za wazne w zyciu
stuzbowym Iub osobistym policjantéw i pracownikow — do wysokosci diety na jednego uczestnika;

4) zakupu symbolicznych upominkéw w celu uhonorowania policjantow i pracownikow w przypadkach,
o ktorych mowa w pkt 3;

5) zakupu napojow bezalkoholowych lub innych artykulow spozywczych dla uczestnikéw konferencji, narad,
posiedzen organéw kolegialnych lub zespotéw powotanych decyzja kierownika jednostki oraz odpraw
stuzbowych — do wysokos$ci 50 % diety dziennie na jednego uczestnika.

§ 10. 1. Roczny limit wydatkéw reprezentacyjnych, o ktérych mowa w § 3, oraz roczny limit wydatkow
okoliczno$ciowych, o ktorych mowa w § 9, okresla, z zastrzezeniem ust. 2 i 3, kierownik jednostki, na wniosek
kierownika komorki organizacyjnej wlasciwej w sprawach finansowych jednostki, w ramach obowigzujacej
w jednostce procedury planowania budzetu.

2. Limit wydatkoéw reprezentacyjnych na podejmowanie delegacji zagranicznych, o ktorym mowa w ust. 1,
ustala si¢ na podstawie planowanych wizyt przedstawicieli policji i organéw §cigania panstw obcych w ramach
mig¢dzynarodowej wspdlpracy Policji.

3. W rocznym limicie wydatkow reprezentacyjnych, o ktorych mowa w § 3, uwzglednia si¢ limity
wydatkow reprezentacyjnych przyznawane bezposrednio do dyspozycji osob na kierowniczych stanowiskach
oraz do wysokos$ci kwot okreslonych w zataczniku do zarzadzenia.

4. Przekroczenie 1tacznej kwoty limitow wydatkow reprezentacyjnych okreslonych w zatgczniku do
zarzadzenia na stanowiskach kierowniczych w jednostce organizacyjnej Policji, o ktorej mowa w § 1, w ramach
poszczegblnych rozdziatow klasyfikacji wydatkéw budzetowych, wymaga zgody Komendanta Gléwnego
Policji.

§ 11. 1. Wydatki reprezentacyjne i okolicznosciowe sa dokonywane na podstawie decyzji:

1) kierownika jednostki lub osoby przez niego upowaznionej,

2) Komendanta Gltownego Policji lub osoby przez niego upowaznionej — w przypadku jednostek
organizacyjnych, o ktorych mowaw § 1 ust. 1 pkt 516

— z uwzglednieniem wymogu oszczednosci 1 gospodarnosci, a ich wielko$¢ powinna by¢ dostosowana do
niezbednych potrzeb.

2. Wydatki reprezentacyjne i okolicznosciowe ponoszone sg w ramach §rodkéw przeznaczonych na
wydatki biezace i zaliczane do wlasciwych pozycji klasyfikacji budzetowe;j.

3. Udokumentowanie 1irozliczenie wydatkéw reprezentacyjnych i okoliczno$ciowych nastepuje na
zasadach okreslonych w przepisach o rachunkowosci, z uwzglednieniem rodzaju przedsigwzigcia oraz liczby
uczestnikow, w przypadkach, o ktorych mowa w § 4 pkt 1-41 § 9 pkt 31 4.
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§ 12. Traci moc zarzadzenie nr 144 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 14 lutego 2008 r. w sprawie form
imetod planowania idokonywania wydatkdw reprezentacyjnych i okolicznosciowych w jednostkach
organizacyjnych Policji (Dz. Urz. KGP poz. 29, z p6zn. zm.%).

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 stycznia 2020 .

Komendant Gtéwny Policji

gen. insp. Jarostaw SZYMCZYK

3 Zmiany wymienionego zarzadzenia zostaly ogtoszone w Dz. Urz. KGP z2010r. poz. 4, z2011r. poz. 52, z2014r.
poz. 125,z 2018 r. poz. 69 oraz z 2019 r. poz. 81.
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Zatacznik do zarzadzenia nr 79

Komendanta Gtéwnego Policji

z dnia 31 grudnia 2019 r.

Limit wydatkow reprezentacyjnych przystugujacych osobom zajmujacym niektére stanowiska

kierownicze w Policji

Roczny limit

(brutto)*
Lp. Nazwa stanowiska kierowniczego
w zlotych W euro
1 | Komendant Centralnego Biura Sledczego Policji 4000 | -
2 | Zastepca Komendanta Centralnego Biura Sledczego Policji 2000 | -
3 | Komendant Biura Spraw Wewngtrznych Policji 4000 | --——--
4 | Zastgpca Komendanta Biura Spraw Wewngtrznych Policji 2000 | ----
Dowoddca Centralnego Pododdziatu Kontrterrorystycznego Policji
5 . 4000 | -
»BOA
6 Zastgpca Dowodcy Centralnego Pododdziatu 2000 | ceen
Kontrterrorystycznego Policji ,,BOA”
7 | Komendant wojewddzki (Stoteczny) Policji 4000 | -
8 | Zastgpca Komendanta wojewodzkiego (Stotecznego) Policji 2000 | --——--
9 | Komendant szkotly policyjnej 2500 | -
10 | Zastegpca Komendanta szkoty policyjnej 1500 | --—--
11 | Dyrektor biura (rownorzednej komorki organizacyjnej) 1500 | --——--
12 | Zastepca dyrektora biura (rownorzgdnej komorki organizacyjnej) 1000 | ---
13 | Komendant powiatowy (miejski, rejonowy) Policji 1800 | -
Zastepca Komendanta powiatowego (migjskiego, rejonowego)
14 . 01010 N —
Policji
15 | Dowodca Jednostki Specjalnej Policji w Kosowie 1500




		2019-12-31T12:37:11+0000
	Polska
	JOLANTA WRÓBEL; KGP
	Publikacja w dzienniku urzędowym.




